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Alta de Usuarios 

Para dar de alta un usuario, se debe acceder a Usuarios desde la pantalla de inicio. 

 
 

En la pantalla, seleccionar el botón Nuevo y completar los datos del usuario que se 

desea añadir (usuario, nombre, tipo y estado). Finalmente, presionar Guardar. 

 

Cambio de contraseña 
Para cambiar la contraseña, desde la pantalla de inicio presionar el botón Cambiar 

Contraseña. 
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Luego, ingresar la contraseña actual en la pantalla y, posteriormente, completar con la 

nueva contraseña. Repetir la nueva contraseña para finalizar. 

 

1.                    2.  

 

3.  

 

 

Acceso a Usuarios y a Permisos de Usuarios 
 

Para acceder a los datos de los usuarios, desde la pantalla de inicio acceder a 

Usuarios. En esta pantalla, presionando el botón Permisos, es posible modificar los 

permisos de cada usuario. 
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Seleccionando un usuario de la lista, es posible modificar sus permisos (alta 

cuentas corrientes, permiso para borrar cuentas corrientes y artículos o modificarlos). 

También, se puede seleccionar el límite de redondeo, de compras, de arqueo o de 

descuento del usuario. Por último, se permite bloquear el acceso a los módulos, pantallas 

o funciones seleccionados. 
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Historial de usuarios 
 

Para acceder al historial de usuarios debe ingresar al módulo Cuentas Corrientes. 

En el menú superior, seleccionar Varios → Historial de Usuarios. 

En la pantalla, es posible consultar el historial según fecha, usuario, acción (Alta, 

Modificación, Baja), y comprobante (remito/presupuesto, recibo, factura/n.créd./n.déb., 

artículos). 

Luego, se debe presionar Consultar. Finalmente, es posible exportar el historial a 

Excel, presionando el botón Exportar a Excel. 
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